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ペ
ー
ジ
の
体
裁

  
 
 
 

 

                        

1111

◎
一
枚
目

本
文
の
フ
ォ
ン
ト
は
「
Ｍ
Ｓ 

明
朝
」
、
サ
イ
ズ
は
「
10
・
5
」 

         

○
は
ス
ペ
ー
ス
（
全
角
入
力
で
○
の
個
数
分
空
け
る
こ
と
） 

 

（
例
） 

              

「
花
宴
」
二
枚
目
○
○
○
○
○
○
○
○
○
○
担
当
者
○
山
田
太
郎 

＠
改
行
＠ 

【
挿
入
箇
所
】
花
宴
○
二
十
丁
オ 

 

 

※担当した絵は貼り付けない 

↓全角入力 

 

 

 

↑半角入力 

「ページレイアウト」→「ページ設定」 

余白は上下左右、すべて「25mm」 

「ホーム」→「段落」 

行間を「固定値」、間隔を「21pt」 

必ず本文を全選択してから行うこと 

 



◎
二
枚
目 

      

（
例
） 

                   

◎
源
氏
目
案
と
源
氏
引
哥 

    

（
例
） 

                
※
該
当
す
る
歌
や
項
目
が
な
い
場
合
は
、
見
出
し
を
立
て
ず
に
、
次
の
項
目
に
移
る
。 

    

 

【
翻
刻
本
文
】 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
【
現
代
語
訳
】 

《
四
十
九
丁
オ
》 

⑪
給
は
で
・
こ
の
ひ
と
・
・
・ 

 
 
 

 

な
さ
ら
ず
に
、
若
紫
を
・
・
・ 

⑫
か
た
ら
ひ
き
こ
え
給
・
・
・ 

 
 

  

語
り
合
い
申
し
上
げ
・
・
・ 

＠
改
行
＠ 

《
四
十
九
丁
ウ
》 

①
か
き
つ
ゝ
・
ミ
せ
た
て
・
・
・ 

 
 

 

・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・
・ 

・
・
・
・
・ 

＠
改
行
＠ 

《
五
十
丁
オ
》 

●
絵
挿
入
箇
所
● 

 

（
翻
刻
本
文
終
わ
り
） 

＠
改
行
＠ 

＠
改
行
＠ 

【
源
氏
目
案
】 

ほ
‐
ほ
ん
に
も
○
手
本
に
も
也 

ね
‐
ね
ハ
ミ
ね
と
○
い
ま
た
ね
て
ハ
ミ
ね
ど
も
と
也
・
・
・
・
・
・ 

＠
改
行
＠ 

＠
改
行
＠ 

【
源
氏
引
哥
】 

六
帖
五 

し
ら
ね
と
も
む
さ
し
の
と
い
へ
ハ
・
・
・
・
・ 

訳
…
・
・
・
・
・
・
・
・
・ 

 
 

 

 ○ 翻刻本文 

 × 本文翻刻 



◎
返
り
点
の
打
ち
方 

小
さ
く
し
た
い
文
字
を
選
択
し
て
か
ら
、「
下
付
き
」
ま
た
は
「
上
付
き
」 

         

◎
絵
の
考
察 

形
式
は
自
由
。 

た
だ
し
該
当
す
る
『
石
山
寺
』
の
絵
が
あ
る
場
合
は
、
そ
の
絵
を
デ
ー
タ
で
貼
り
付
け
る
こ
と
。 

（
詞
書
の
翻
刻
と
、「
△
△
」
巻 

▲
枚
目 

と
い
う
記
載
も
忘
れ
ず
に
） 

           

◎
デ
ー
タ
送
付 

ア
ド
レ
ス
の
検
索
方
法 

「
ユ
ー
ザ
ー
検
索
」
で
、
ロ
ー
マ
字
表
記
で
名
前
を
検
索
。 

                      

☆
指
定
日
ま
で
に
送
信
お
願
い
致
し
ま
す
。 

 

 

ログイン方法 

 K-SMAPY にログイン→メニューの「Webメール」をクリック 

「ドメイン\ユーザ名」に「kokugakuin/n000000」（学籍番号＋一ケタの数字）、 

「パスワード」はいつもと同じものを入力。 

「メッセージ作成」で上の画像のページになる。 


