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まとめて 1 枚（N アップ）の設定方法 Word 編 

手順  

Word で複数のページを 1 枚の紙にまとめて印刷する。  

1. 画面左上の「ファイル」をクリック。 

2. 「印刷」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

3. 「プリンターのプロパティ」をクリック。 
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4. ①～⑥を印刷したい内容に合わせて設定する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 「印刷」をクリック。 

 

 

 

 

 

1. 印刷したい紙のサイズを設定。 

特に変えない場合は「原稿サイズと同じ」

を選択。 

 

2. 原稿の向きを選択。 

 

3. 両面印刷をする場合は「短辺とじ」又は「長

辺とじ」を選択。 

  両面印刷をしない場合は「しない」を選択。 

 

4. 「カラー（自動印刷）」か「白黒」を選択。 

 

5. 1 枚にまとめて印刷をしたい数を選択。 

（例）1 枚に 4 ページ分まとめたい場合

は、4アップを選択。 

 

6. ⑤の「まとめて 1 枚」を選択した場合は、 

印字方向を選択。 

 

7. ①～⑥全ての設定が完了したら「OK」をク

リック。 


